(& EMPLEO Y PREVISION SOCIAL

“p

Aguinaldo ™

Presentacion de
Aguinaldo de Navia

Estuerzo por

Blell\Yi

Guila del usvario

Planillas de

ad y Segundo

1a”



. A~ i
> MINISTERIO DE TRABAJO, PRE ENTAFIF\M ATRAVES DE LA
MIT

QEHHEHTPIWISI‘H SOCIAL nF r I\ b VIRTI !.ﬁ\l DF TR&

rES

PASO 1

Realice el deposito bancario correspondiente al
tramite de “Presentacion Trimestral de
Planillas de Sueldos y Salarios vy
Accidentes de Trabajo, en el Banco
Union, Cuenta N° 1-6036425 y conserve
la boleta de depdsito.
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PASO 2

w w w'l Ingrese a la Pagina Web del Ministerio

we deTrabajo, Empleo y Prevision Social
www.mintrabajo.gob.bo

(m (W
Ny reanraderea banm malk ke

@x No se recomienda el uso de Internet Explorer
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i

Oficina Virtual de Tramites

Ministerio de Trabajo, Empleo v Previsidn Social.

Inicio y
ROE ¢ LUsuaros ¢ SErvicios ¢ Administracion ¢ Audfora ¢ M Salr

) Descarga de formatos d Descargue el formate
- _ deplanillas

Descarga de formato de planillas de agig
P _-s,.
I
Descargar: OVTPLA-A01 Formato de planilla de aguinaldo.xisx 1

e

C
Iamilias
i OF TS eOr
Instructivo de llenado del formato de planillas
Herramientas
Descargai: linstructive de llenado de planillag de Aguinaldo.pdf
Calcyudadora o mutas

Efectué el llenado de la
planillas segin el
instructivo.
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PASO 4

Ingrese a la“Oficina Virtual de Tramites’,
e introduzca su Usuario y Contrasena
Asignados al momento de inscribirse al

ROE (Registro Obligatorio de Empleadores).

Usuario = Identificadordel ROE:
= Siyaingreso por primera vez, su usuario es el correo
electrénico

Conectate

2

Contrasena= Palabraclave del ROE:

53 [N° patronal de la caja de salud registrada al

Entrar momento de inscribirse en el ROE]
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PASO 5

Una vez dentro de su cuenta en la
Oficina Virtual de Tramites, llene
todos los datos requeridos en el
Formulario correspondiente a la g
Presentacion Trimestral, cargue el
archivo de planillas siguiendo las
instrucciones respectivas y guarde et R T
su declaracion. Planilas de Aguinaldo  »

Sarvicios ¢ Administracion »  Auddoria » - Salr

Aginaldo de Navidad - DD

Convenio Salarial s Aguinaico de Navidad -

P Rectificacion

Se recomienda no tardar mas de 15 minutos
en éste proceso pues la pagina caduca y

pierde funcionalidad. Sequndo Aguinaldo

. . L 2 " Esfuerzo por Bolivia - DD
Las rectificaciones se habilitaran a partir del 2

de enero de 2015y NO se podran usar los
mismeos comprobantes de depdsito que en las
declaraciones originales.

Sequndo Aguinaldo
Estuerzo por Bolivia -
Rectificacion




pw =
> MINISTERIO DE TRABAJO,

" EMPLED Y PREVISION SOCIAL
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Los puntos 1 al 3se
llenan
automaticamente
con la informacion
declarada en el
ROE:

Formularie Unico de Presentacion de Planillas de Aguinaldo de Havidad

FORMULARIO UNICO DE PRESENTACION DE PLANILLA
DE AGUIMALDO
DECLARACION JURADS

FORM :
OVTDJ-ADT Ver 01

7

Lm0 i

1.1 Mro de Crden
1. DATOS DEL FORMULARID 1.2 Rectificatoria

1.3 Nro de orden que rectifica

2. DATOS DE LA PRESENTACION

2.2 Oficina central o Mro de ca
2.1 Total sucurzal CARE
nacianal 2 3 Gestion 2019
ik ot WEESLIE

3. DATOS GENERALES DEL EMPLEADOR

3.1 Hro de 1004527 D=
empleador MTEPS: AE

3.2 Nro patronal del

seguro social: 3.3 Nro de HIT:

1004527022

3.4 Hombre o CARE 3.5 Actividad DECLARACION DEL 3.6 F——
razon social: BOLIYIA Economica principal: EMPLEADOR ESCRITA Departamento: LA PAL
3.7 Ciudad o : . o o e =N;
locahdacd: LAPAL 3.8 Zona: SOPOCACH ARG JALUREGUI
3.10 Hro: GLUIPUS 4 3.11 Teléfono: 3.12 Fax: MMEOTH



py =

SRt PRESENTACION ATRAVES DE LA
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Los puntos 4 y 5 deben

ser llenados en base al PEETEREEECT 5 TRABAJADORES
resumen dE Ia planllla Concepto Monto (Bs)
dE‘ AQUIna Ida} 4.1 Promedio haber bésico 0,00
contemplandoatedos .. ciiooe
' artiguedsad 0,00

aquellos trabajadores

i W 4.3 Promedia bono oon
beneficiados con el produccion -
pago en la gestion. 4.4 Promedio subsiclo de X0 Varones Mujeres Totat

S Promedio trs fa] =1 Total

Para trabajadores e iracraimang  PAGtUTD 60 Trabajadiores 0 0 0
retirados a media domingo raoaads oY 0,00
gestion, no sera 4.7 Promedio otros bonos 0,00
necesario incluirlos en 4.8 Promedio total ganado 0,00
casode haberles 3 S fanmae deepe 0,00

cancelado sus
respectivos aguinaldos
en sus finiquitos.
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' EMPLED Y PREVISION SOCIAL OFICINA VIRTUAL DE TRAMITES
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6.1 Mro de comprobarte de depdsito 6.2 Fecha de deposita £.3 Morto de depdsto (Bs)
llenado con la . :

- N ] MR
informacion del

IMPORTANTE: Los derechos laborales de las trabajadoras v 1os trabajadores son irrenuncisbles v son nulas las convenciones confrarias o |
Cﬁmprﬁ baﬂtE dE fque tiendan & burlar suz efectos, por lo tanto los datos contenidos en &l presente formulano ¥ 1os documentos parte de este tramite no

N cauzan estada ni revisten el zelo de cosa juzgads
depasite. : —
Hombre de empleador yio representante legal SILVIA AGUILAR LIEMDC
Hro de documento de identidad 3Te223
Se deben cargar las i
p Iani I Ia Lugar de Presentacion ioficing Yirtual
Fecha Presentacion 161272074

correspondientes al

aguinaldo, llenada en
el formato establecido il aguinalde
porel MTEPS. g Seteccicos
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ROE »  Usuastios »  Servicios ¢ Administracisn »  ASuditoria b+ Salir Cambiar Cortrasena

Una vez confirmado el
envio, éste aparecera
en el listado de
documentos de su
oficina virtual .

MINISTERIO DE TRABAJO

MIT 1025203026

« MIMISTERIO DE TRABAJIC - SANTA CRUL, 01-6350-004
« MIMISTERIO DE TRABAIC, 01-650-004

Debe efectuar una Lista de documentos
DDJJ por cada
- Caodigo Hombre del documento Himero de orden Fecha Estado H® Suc Acciones
aguinaldo.
OWTDJ- | PLANILLA DE AGUINALDO OWTDJ-A02 16M 252014 o +
A02 ESFUERZC POR BOLIVIA 2000000038 - ) M
CO%TDJ- | PLANILLA DE AGUINALDO DE | O%TDJ-AM .
16422014 0 3
£01 NAVIDAD 1000000041 %2
Codigo Hombre del documento Humero de orden Fecha Estado H° Suc Acciones
OVTDJ- | PLANILLA DE AGUINALDO OvTDJ-A02: AL =
e S R 161272014 0 8 B2
A2 ESFUERZQ POR BOLIVIA
WTDL- | AN A DE AGUINAL D5 DE OVTDJ-AM o ~
OVTDJ- | PLANILLA DE AGUINALDO DE | OVTDJ-AD1 6120014 0 allals

A MAVIDAD 1000000041
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PASO 6 ‘
Cowi thmnero Fecha Eutgado Medsn de regintio

El empleador debera . .
contar con la —— gl//

impresion del &)
formulario de la | e
DDJI firmada por el ——— e
Representante P o P
Legal, a efectos de —— (e
su posterior — :
verificacion o ante e
requerimiento de N ——
autoridades que = = — : ——

ejercen control. = — | ==
-'— | il | E - =
—__-.—;:-.. I = — — |
i == G
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PASO 7 Opcionalmente el empleador puede
presentar en la Plataforma de Atencion al
usuario o Ventanilla Unicael formulario de
DDJJ en 2 ejemplares con el original del

depésito bancario, a efecto de contar con el
ejemplar del formulario de DDJJ con el sello




