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o Inscripcion del empleador
e

Ingreso a la Oficina Virtual de Tramites

* Parainscribirse, el empleador debe acceder a la pagina de la
Oficina Virtual de Tramites dentro del Portal Web institucional

del Ministerio de Trabajo, Empleo y Prevision Social,
www.mintrabajo.gob.bo como se observa en |la imagen.

‘v Se recomienda el uso del navegador Google Chrome
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Ingreso para registrarse como nuevo empleador

« Pasol:

* Pararegistrar dirijase al Enlace Registrate a la oficina virtual,
como se observa en la imagen.

Nota.- Debe tomar en

Oficina Virtual de Tramites

Ministerio de Trabajo, Empleo y Previsidn Social. cue nta q Le Sl Ll StE’d
nicio | registré su empresa con
_ iBIENVENIDOS! anterioridad a través del
DHECT&TE 61 Ministerio de Trabao, Emple Registro Obligatoriode
Oficina Virtual de Tramites, que |
ﬂ mreac i y control de su informacidn en 1 Emplead{]res ND dEbE
siguientes servicios:

registrarla nuevamente.
Si este es su caso haga

. Ma Planilla clicen Ayuda.

_ Registro de
Seovcospitiies empleadores

= -—.-#__--h_ .

+ Registro Obligatorio de Em
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Formularioinicial de registro

e Paso 2:

 Usteddebe llenar las casillas del formulario, aquellas que
estan marcadas con un * son de llenado obligatorio.

rjcmru o Rnzon socist ° Ir_ -' “4— Llenar

s § : Nota.- La fecha de inicio

Tipo de Mentificackin: * [_sgLECC) WMk, IDENTIERCAL N | - | *—ﬂ il :

Lugar ¢s amaisn " : —:EI_E;I{T: un DEDF'EF\HTAMEZTD— :;; * S.INCImr d E a Ct I‘J I d a d ES d E be ra Se r
::,,:'::::,m . II \ ‘. _ Llenar igua | a la fecha

e e < Sseleccionar especificada en su registro
echa actividad: * Fecha de inici .

,. ¢ la) A s de Empleador ante la caja

Actyidad declarada: ‘ g— Lienar

de salud en la que efectua
los aportes de Seguridad
Social a corto plazo de sus
trabajadores.

]

T T
[ Usuans [Thrrda efecironico 1 -‘——
Contrasefin ) I’ | = LlenarNo olvidar
Confemar contrasedia: | | .*— esios
| datos
[0 hu.!l-‘..‘l.%
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Correo de confirmacion

* Paso 3:

* Revise la bandeja de entrada de su correo electronico sino lo
encuentrarevise el correo no deseado.

b N, N ~, N
Para completar su registro dirjase a este link

Matificacidn mail - Oficina Virtual:

atte.

S LSS

Nota.-Para confirmar su correo hagaclicen el enlace

2_—__——-____,“:-
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Primer Acceso

* Paso4:

* Unavez confirmado el correo, se le mostrara el siguiente
formulario donde debera ingresar su contrasena.

Confirmar registro

o W

Confirmar Password : .

;&s—/‘\_
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o i Tratufa, [mpleo v Provids Socisl

Llenado inicial de datos como empleador

* Paso5:

L ]

Debera hacer lo indicado en la imagen y seguir los pasos
siguientes:

Oficina Virtual de Tramites

Ministerio de Trabajo, Empleo v Prevision Social.

Inicio |

I v Servicios ¢+ Salir
Usuario: _]
COIT [rao.com [~

Clicen el
SINOnGN nombre del

% empleador
| ios F-iihlicu;

Descarga de formatos de |
planiias v otros

sta de documentos

| Cédigo | Hombre del documento

- | X ;
informacion | . i =& enconlraron resultados
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Modificacion y llenado de datos correspondientes a la
oficina central (unidad principal)

* Paso5.1:

* Situviera que corregir algun dato seleccione la opcion | .« Modificar
y corrija los datos que vea pertinentes o debera hacer clic en
la siguiente pestafa tal comoilustra la imagen.

Registro Unico de Empleador - ROE i reg com
‘r tod e ';.._ R — =
Si necesita Bt
Parsonaria modificar algin seleccionar la

Nombre o Razon sactal = iMEME DEStE.ﬁE

‘dato haga clic en
. Modificar :

AD. pateT; [ ——
Nro. de Kentificacion: 0001

dentificacion: c '|. _Li-mar.:ﬁ emisn: .r L PAZ

Hombye comercial msﬂ -

Tion de empresa [ELPRESA PRAVADA | Tieo de sociedad [ SOCEDAD RESPONSABILDAD
Fecha de micw labaral | 06M&2014 ]

Nre. Referencial "' | Wro. da Cals de salud L

Hfg, de AFP I '| Hro, de FUNDAEMPRESA [

Otro Mro | ]
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Declaracion de la actividad econdmica principal

* Paso5.2:

* Debera seleccionar su actividad econdmica siguiendo la
secuenciaen de la ilustracion, luego haga clic en & representante Legal |
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Datos del Representante Legal

* Paso5.3:

Rellene los datos del representante legal, siguiendo la
secuenciade la imagen, luego clic en B pirsceién
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Direccion de la oficina central

* Paso5.4:

* Posteriormenteindique la Direccion de la empresa, tal como

muestrala imagen , luego clic en {§mbaiadores .
J-H__-_;:Lrhaﬁ
L‘-"yr
l;"r
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Informacion del total de trabajadores
dependientes del empleador

* Paso5.5:

* Posteriormentedebera llenar la informacion requerida en el
formulario.

Fiou: *
Wayores de 60 af
Parsanal con ca

L | diferenciales: *
1200004 |
I;:ﬂggmmmwﬂ E Monio aporiade (Bs) *
m:?jﬂﬂﬂ &FFs (largo [ 0] Monioaporiado (Bs) *
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Unidades adicionales (sucursales, plantas y otros)

* Paso5.6:

* Encasode existir unidades o sucursales dependientes que
compartan el mismo numero de NIT.

| ¥ 1. UNIDAD: SUCURSAL_007
EEEE | —
&3 Representante Tipo de empresa; [CAMARAS ¥ AFINES | Informacion
Legal, Fecha actividad: [ 05/1212013 | de solo
Fundempresa: | 220220220 | lectura
Nro. AFP: (220220240 )
Tipo de sociedad: | NO DECLARA )
Caja de salud: | 250250250 ]
| OBSERVACIONES DE SUCURSAL_007
Obsarvaciones:
e
ACTIVIDAD DECLARADA DE
Actividad declarada: TRUEDA_DOBY
1

Hacer click en el boton
para abrir el popup de registro
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Verificacion de que se haya declarado toda la
informacion necesaria

« Pasob5.7:

* Sedebera llenar la informacion requerida en las 5 pestaias de
informacion

- La informacion de cada
Namibre o Razon sodal [PRUERS, Do fab debe estar registrada.
Ap. paternn [FRDEES,_ oot | g, matarna Y |
Wra g8 Eenstcagie [T =
enifeazen e | Departaments iz .
Homese comer cal fﬁg;_mm ' — |
Tieo de smeeess [ CaMamas v AFNES | Tiew de sociedes [EUPREES DNPEREONAL
Fiacha de nico de actvidsd  [Ba122013 ] -

Nra. g Fundempress |' !Hll:- afp

Mirg. Caga de aaksd I_ |

[recETRD ]
Hoseroanones |
| 4
[ACTADAD DECLARADA DH PRUERA_DOD1 ]
Aetiridsd daciarada | |
4

I;‘guoaﬁmr_ {

Hacer click en el e |
boton para genear S RO K R B
el documento digital del ROE
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Llenado de datos del comprobante de depdsito

* Paso5.8:

* Llene lainformacion requerida en el formulario de comprobante de
deposito en la cuenta del Banco Union  1-6036425

_ MINISTERID Ef TRABAIG,
FORMULARI: COMPROBANTE DE DEPOSTO Ll L

o IMPROE Ver. 01

Bs B0 paraempleadores
K" EUPLEADOR : o NP DE T & RC nuevos.
TRABAID = s
Bs 50 para reimpresion
de certificado

BANCO:  [BaNCO DE LA UmaGH

NUMERD DE COMPROBANTE DE DEPGSTO |

FECHA DEL DEPOSITO 1amT201a

WOHTD DEL DEPQEMD [

Hombee del empleadar yi BATO |
Horeratiai g PARRADA datos segun su

| W oe documento de Wentdad 123456
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Impresion del comprobante de depositoy

Oficina Virtual de Tramites
Wrbieris de ratalo, [mpleo v Provickds Social

formulario de Declaracion Jurada

* Paso5.9:

* Elempleador debera imprimir:

— 1ejemplar del comprohante de deposito

— 2 ejemplares de la Declaracion Jurada.

. Lista de documentos

A

-

MNumero ¢ Parag imprimir el

aieroE | MPRESION DEL CERTIFICADO: [ oo comprobante
REGISTRO de deposito

RoE0o | REGISTRO UNICO DE ROEHE 10 dEbt_era hacer
EMPLEADORES: DDJJ : Clicenel «

R P —

1 Ll | —

] rv—— )

i !
w FORMULARIO DE REGISTRO OBLIGATORIO DE EMPLEADORES
o]

DECLARACION JURADA

wi| 1-DATOS GENERALES DE LA EMPREEA

1 0 i e m—— [:I D

s | i i s 18 TRk
8 s sl TG [ TR ¥ P i i -
e e huﬂm VB by LARE
A T vep—— | ——r— 177 T e m——— [
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Presentacion de documentos de inscripcion al
MTEPS

* Pasol:

* Elempleador debe presentar en ventanilla del MTEPS:
— 2 ejemplares de su Formulario de Registro Obligatorio de Empleadores DDJJ
— 1lejemplar del Comprobante de Deposito
— Original del comprobante de depaosito.

-

@ FORMULARID DE REGISTRD OBLIGATORID DE EMPLEADORES @
DECLARACION JURADA e

e b i
e A

1.- DATOS GENERALES DE LA EMPRESA

1.1 Tipm i inscsipoion IO Mo |:| Hmrmrpion I:'

1.t W gl BT MR IR0 T o i s i i i [t i B il P, AITE RS

[T p————

T8 et oo e w COMPROBANTE DE DEPOSITO
ol

2.- UBICACION DE LA

2 7 Corpatrmmanic s
T3 Chatat Sl LAR “h._“m: ‘ﬁ“'ﬂ“‘
T Dtk | CEW [T e ea—— @
zaratmenn [ et o — LT (7Y —
L5 Dty E 8 Diwosion [ELE B A P
T8 Taskeioran E
110 Tebtter | — T e—
28 Caores =
29 Carsidod da ubssosnes
3.- INFORMACION S0BRE LOS TRABAJADORES, SEGURD SOCIAL ¥ SINDICAL

1TII.“ EEEEEwHHEPFTET:TI':—I:

A1 el o 33 1 4 as 14 7 WB Marss | 10 Parseral 1103 P
atayacons Fombres | Musess o Fiom [ snoren Sw 40 afca ubsiacdo
o 10 e ] A e




