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PASO 1

Realice el deposito bancario correspondiente all
tramite de “Presentacion Trimestral de
Planillas de Sueldos y Salarios vy
Accidentes de Trabajo, en el Banco
Union, Cuenta N° 1-6036425 y conserve
la boleta de depésito.
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PASO 2

Ingrese a la Pagina Web del Ministerio

www. |

-— de Trabajo, Empleo y Previsidon Social
www.mintrabajo.gob.bo
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@x No se recomienda el uso de Internet Explorer
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PASO 3

Ingrese ala“Oficina Virtual de Tramites’,
e introduzca su Usuario y Contrasena
Asignados al momento de inscribirse al
ROE (Registro Obligatorio de Empleadores).

Conectate Usuario = Identificador del ROE:
Si ya ingreso por primera vez, su usuario es el correo

u | / electronico

n \ Contrasena = Palabra clave del ROE:
[N° patronal de la caja de salud registrada al

Entrar @ momento de inscribirse en el ROE]
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Oficina Virtual de Tramites

Miniztero de Trabajo, Empleo v Prevision Social.

Inicio

Descargas
Conéctate Formato de planilla industrial Descargue el
* LC1010-10 Formato de planila industrial xlsx formato que mejor
u OPERADOR se adapte a suU
n _______ Formato de planilla comercial activida S
H

* L0 0-20 Formato de planilla comercial xlsx

Entrar @

Servicios publicos

Formato de planilla reducido (para MyPEs)

* L1 0-20 Formato de planilla reducidobyPES) xlzx

Efectué el llenado se
sus planillas en un
archivo por mes (julio,
agosto y septiembre).

Pazoz tramite planila
trimestral

Dezcarga de formatos de
planillas
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PASO 4

Una vez dentro de su cuenta en la
Oficina Virtual de Tramites, llene
todos los datos requeridos en el

Formulario correspondiente a la
Presentacion Trimestral, cargue el
archivo de planillas siguiendo las
instrucciones respectivas y guarde
su declaracion.

'i Inicio i ;
Servicios B = Saliv
K

Flanilla= Trimestrales ST s e

Se recomienda no tardar mas de 15
minutos en éste proceso pues la pagina
caducay pierde funcionalidad.

Prezentacion DLW - Sin
Mlovimmiento
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1.5 ont IpOrIAO0 | o Laja Nazsonal de Sxlad

Los puntos 4 a 6.4 oozt
deben ser llenados |
en funcion a las _ e
planillas del Ultimo o il |} pv—— - : :
mes del trimestre. |

i 6. TRABAJADORES

Los puntos 6.5a 7 57 | | | 62Personss jadass
deben ser llenados S5Laber o3 Porscrms i
con lo acontecido en R =1 | [ gersonas c . .
el trimestre.
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PASO 4

6. COMPROBANTE DE DEPGSITO

El punto 8 debe ser | o1 woscomommtni i | £27ei s ey |
23058E3 21M0/2013 &

llenado con la

1 1A PORTANTE: Lo= derechos laborales de las trabaladoras o= trabajadores son irenunciables y son nulas a8 conyenciones contranss o

informacion del MPORTANTE: o< o porsies e ' - . e e

jue tiendan a burlar sus efectos, por lo tanto | latr orthenic an el presenta formulario y Ic te tramie N
comproba nte de calzan estado nl revisten &l =ello de cosa juzgada
Hombre de empleador

depésito. y'o representante FORTALEZA LEASING S

gal

a Presentac LA w2013
Mro de documento de 141513024 Fecha Presentacion o
idemtidacl

Se deben cargar las T
planillas
correspondientes a
los 3 meses del 4 Selsccione
trimestre, en un

archivo por mes. , & Selecclone
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Oficina Virtual de Tramites MINISTERID 06 TRABRUD, 2. b

Miristers de Trabajo, Empleo v Pravision Socfal, wf
Una vez confirmado = st
el envio, éste B FORTALEZA LEASING S.A.
aparecera en el | wr st
listado de

Serwicios pulslicos

documentos de su
oficina virtual .

Documentos

Coadigo Flagiiies o Fechia Eutwilo Hleadic ide | el o A CigiEs
ﬂ -
1
Codigo Himero Fecha Estado Medio de registro Acciones
| LZ1010 ‘ 10107 0001 081 22100203 Dol o 2
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PASO 4

Medio de 1 egisti o At ciones

Coibigo Hhrier o Fecha Entado

Dentro del grupo de - - 2N o .
acciones disponibles ‘ %
para el documento, v T

puede acceder a una — I
vista previa de su :

Declaracion Jurada e esies e — Bnge——e

imprimirla.
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PASO 5

El sistema emitird el Formulario de
Declaraciéon Jurada correspondiente
a su declaraciéon con su respectivo
numero de orden. Debe imprimir el
mismo en dos ejemplares para su
presentacion al Encargado de
Plataforma del Ministerio junto al
original de la Boleta de Depésito del

PASO 6 Bancalvon Enel casodela

presentacion trimestral
Apersonese a la Plataforma de
Atencién del Ministerio de Trabajo, , J
vy

del 3¢" trimestre del 2014,
Empleo y Prevision Social y presente

una vez efectuado el

registro por la oficina
virtual hasta el 31-oct-
2014, tiene el mes de

las dos copias de la Declaracion Jurada
y su boleta de deposito bancario para g“ noviembre de 2014 para
finalizar el tramite. ecrefecivontposes.




